
 
 
 
 
 
 

   

 

Account 
 

 

1. Klicken Sie auf  . 

 

2. Klicken Sie auf  . 

 

3. Klicken wieder auf  

 

Hier sind die Mailadresse und den Namen des Partners zu sehen. 
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4. Klicke auf  

Mein Account. 

 

5. Klicken Sie auf  . 

 

Hier ist die Kundennummer, Name des Partners und die bereits 

hinterlegte standard Lieferadresse zu sehen. 

  

 

6. Klicke auf . 

 

7. Hier sind die bereits ausgeführten Bestellungen zu sehen. 
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8. Klicke auf  . 

 

9. Klicke auf  . 

 

 

Hier kann man das Passwort zurücksetzen. 

  



 

Page 4 of 4 

 

10. Gehe wieder zurück zur 4Xperts Seite. 

 

11. Klicken Sie auf  . 

 

12. Klicken Sie auf  . 

 



 
 
 

   

 

Lager/Zubehör 
 

 

1. Suche nach einem Lager/Zubehör Artikel. Zum Bsp. 26 (C-Lever) 

 

2. Klicke auf  . 

 

3. Klicke in die Konfigurationen. 

 

4. Scrolle mit dem Mausrad nach unten zur gewünschten Position auf dem Bildschirm 
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5. Klicke auf  . 

 

6. Suche nach einen anderen Lagerartikel. zum Bsp. 1061-14. 

 

7. Wähle diesen an. 



 

Page 3 of 12 

 

 

8. Klicke auf  . 

 

9. Gehe in den Produktkatalog. 
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10. Klicke auf   

 

11. Klicke auf   

 

 

Hier sind alle Befestigungsplatten ersichtlich. 
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12. Gehe in den Produktkatalog. 

 

13. Klicke auf  . 
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14. Klicke auf  . 

 

 

Hier sind alle Schlüsselclips ersichtlich. 
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15. Klicke auf  . 

 

 

Hier kann man mit der SAP Nummer nach Lagerartikel suchen und zum 

Warenkorb hinzufügen. 
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16. Gebe hier die Artikelnummer ein. 
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17. Klicke auf  . 

 

18. Klicke auf  . 

 

19. Gehe in den Warenkorb. 
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20. Klicke auf  . 
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21. Gebe hier die Bestellnummer ein. 

 

22. Klicke auf  . 
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Merkliste 
 

  

1. Klicken Sie auf  . 

 

2. Klicken Sie auf  . 

 

3. Im Textfeld Listennamen eingeben. 
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Wähle hier die geteilte Einstellung. 

  

4. Klicken Sie auf  . 

 

5. Klicken Sie auf  . 
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6. Im Textfeld Listennamen eingeben. 

 

7. Klicken Sie auf Privat. 
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8. Klicken Sie auf  . 

 

9. Gehe zurück zur Startseite. 
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10. Erfasse eine neue Serie. 

 

11. Wähle ein Schliessystem aus. 
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12. Wähle einen Zylinder nach Wahl. 
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13. Wähle einen Schlüssel nach Wahl. 
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14. Klicke auf 'Zur Merkliste hinzufügen' um die Serie in einer merkliste 

abzuspeichern. 

 

15. Klicke auf das Feld 'Merkliste auswählen' 
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16. Wähle eine der erstellten Listen aus. 

 

17. Klicke auf Speichern. 
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18. Suche nach einem Lagerartikel. Zum Bsp. 1061-23. 

 

19. Wähle den Artikel an. 

 

20. Klicken Sie auf  . 
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21. Wähle einer der Listen an. 

 

22. Klicken auf  . 

 

23. Gehe in eine der beiden Merklisten rein. 
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Hie kann man den Inhalt der Merkliste nochmals kontrollieren/anschauen. 

  

 

24. Klicken auf  . 
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25. Klicken Sie auf . 



 
 
 

 

 

 

 

 
 

   

 

Neuanlagen (inkl. File) 
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1. Klicke auf   

 

2. Klicke auf  . 

 

3. Wähle die KWD Datei aus, die für die Neuanlage bestimmt ist. 
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5. Klicke auf  . 



 

Page 4 of 8 

 

 

6. Klicke auf  . 

 

 

7. Klicke auf  'Zylinder' für die Übersicht. 
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8. Wenn alles passt, gehe zu: . 

 

9. Klicke auf  . 
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10. Hier können die Versandbedingungen angepasst werden. 
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11. Gebe hier die Bestellnummer ein. 

 

 

12. Klicke auf  . 
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13. Klicken Sie auf  . 

 



 
 
 

 

 

 
 

   

 

Neuanlagen elektr.  
 

 

 

1. Klicke auf  . 
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2. Lege die Objektkategorie fest. 
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3. Hinterlege die gewünschte Technologie. 
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4. Klicke auf 'Neue EPOS' falls eine gewünscht wird. 

 

5. Gebe der EPOS einen Namen. 
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Hier kann man noch Notizen hinterlegen und ob man eine Standard oder 

Individual Codierung möchte. 

  

6. Klicken Sie auf  . 

 

7. Klicke auf  . 
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8. Klicke auf  . 

 

9. Bestimme die Schlüssel Bez. 
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10. Suche hier das gewünschte Produkt. 

 

11. Klicken Sie auf  . 

 

12. Gehe in die Konfigurationen. 
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13. Passe die rot markierten Felder an - dort fehlt die Konfig. 

 

14. Wähle hier einen Typ für die Anhänger. 
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Hier kannst du nur die grün markierten Farben zum ausgewählten 

Anhänger wählen. 

  

 

15. Scrolle mit dem Mausrad nach unten zur gewünschten Position auf dem Bildschirm 
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16. Klicke auf  . 

 

17. Bestimme hier die Anzahl. 
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18. Gehe zu den  . 
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19. Gebe hier die Schliesspos. ein. 

 

20. Wähle hier den gewünschten Zylinder. 

 

21. Klicke auf  . 

 

22. Gehe in die Konfigurationen. 
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23. Passe die rot markierten Felder an - dort fehlt die Konfig. 
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24. Klicke auf  . 
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25. Passe hier die Anzahl an. 

 

26. Klicke auf   
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27. Klicke auf  . 

 

28. Gebe die Bestellnummer ein. 
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29. Scrolle mit dem Mausrad nach unten zur gewünschten Position auf dem Bildschirm 

 

30. Klicke auf  
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Neue Serie 

 

 
1. Klicke auf  . 

 

 

2. Klicken auf  . 
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3. Wähle hier das System nach Wahl. 

 

4. Gebe hier den Zylinder nach Wahl ein. 
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5. Klicke auf  . 

 

6. Um den Zylinder anzupassen, klicke in die Konfugurationen rein. 
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7. Passe die Konfigurationen nach Wahl an. 
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8. Nach dem Anpassen, klicke auf .
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9. Gebe hier den Schlüssel nach Wahl ein. 

 

10. Klicke auf  . 
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11. Klicke auf  . 

 

12. Klicke auf  . 
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13. Scrolle mit dem Mausrad nach unten zur gewünschten Position auf dem Bildschirm 

 

14. Gebe hier die Bestellnummer ein. 

 

15. Klicke auf 'Bestellung abschliessen'. 
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